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1. Informacje ogólne

Wykorzystane skróty:

PDR – Podsystem Danych Referencyjnych

CBTD – Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych (w Izbie Celnej w  Krakowie)

ECS – System Kontroli Eksportu

CELINA – system służący do obsługi zgłoszeń celnych

PAC – Polska Administracja Celna

Klucz do bezpiecznej transmisji wydawany przez Izbę Celną w Krakowie nie jest certyfikatem w rozumieniu ustawy z dnia 18 września 2001 roku o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2001 r. Nr 130, poz. 1450). Klucz ten stanowi natomiast znak identyfikacyjny, który generuje znak kodowy zgodnie z art. 199 ust. 2 RWKC rozporządzenia Komisji (EWG) nr 2454/93 ustanawiającego przepisy w celu wykonania rozporządzenia Rady (EWG) nr 2913/92  Wspólnotowy Kodeks Celny (Dz. U. L 360 z 19.12.2006 r.).
Klucz do bezpiecznej transmisji (stosowny certyfikat) uzyskuje osoba fizyczna, która będzie się nim posługiwała przy sporządzaniu zgłoszenia celnego (patrz poniżej pkt 2). Klucz jest przypisany do tej osoby i może ona go wykorzystywać w kilku miejscach pracy pod warunkiem, że osoba ta została wskazana przez kilku przedsiębiorców w przedkładanych „Kartach informacyjnych” (wzór zawiera Załącznik nr 1 do niniejszej Instrukcji). W PDR taka osoba jest przypisana do kilku firm. Klucz może unieważnić tylko jego posiadacz. 

W wyjątkowych sytuacjach klucz może zostać dezaktywowany z urzędu przez centrum certyfikacji (np. gdy centrum otrzyma potwierdzoną urzędowo informację o zgonie posiadacza klucza). „Dezaktywacja klucza w PDR” oznacza, ze nadal jest on ważny, lecz podpisane nim zgłoszenie zostanie odrzucone przez system w trakcie walidacji systemowej.

Przedsiębiorca, który chce przekazywać zgłoszenia celne podpisane kluczem do bezpiecznej transmisji, może uzyskać klucz dla siebie, o ile to on osobiście ma sporządzać zgłoszenia celne i podpisywać je we własnym imieniu. W takim przypadku po przejściu procedury uzyskania klucza powinien on przedłożyć w jednostce organizacyjnej PAC właściwej dla swojej siedziby dokumenty, o których mowa w Załącznikach 1-3 (w „Karcie informacyjnej” jako osobę upoważnioną podaje siebie).

Przedsiębiorca, który chce przekazywać zgłoszenia celne podpisane kluczem do bezpiecznej transmisji, może także dokonywać tego za pośrednictwem osób dysponujących własnymi kluczami. W takim przypadku przedsiębiorca powinien przedłożyć w jednostce organizacyjnej PAC właściwej dla swojej siedziby dokumenty, o których mowa w Załącznikach 1-3. W „Karcie informacyjnej” przedsiębiorca wskazuje osoby, które będą podpisywały zgłoszenia celne w jego imieniu. „Karta informacyjna” nie kreuje stosunku przedstawicielstwa w rozumieniu przepisów art. 5 WKC, pomiędzy wnioskodawcą a osobami w niej wymienionymi. Dlatego też w przypadku, gdy zgłoszenie będzie dokonywane przez przedstawiciela koniecznym jest wystawienie pełnomocnictwa wskazującego także na rodzaj przedstawicielstwa. 

Na przedsiębiorcy spoczywa obowiązek bieżącej aktualizacji „Karty informacyjnej”. Aktualizacja tego dokumentu polega na przesłaniu jego uaktualnionej wersji do jednostki organizacyjnej PAC właściwej dla siedziby przedsiębiorcy. W sytuacji, gdy „Karta informacyjna” przesyłana jest w celu aktualizacyjnym przedsiębiorca powinien:

1) wskazać, że przesyłany dokument ma na celu aktualizację dotychczasowych danych; 

2) podać datę rozpoczęcia obowiązywania zmiany. 

W przypadku nie wskazania przez przedsiębiorcę daty rozpoczęcia obowiązywania zmiany, przyjmuje się, iż datą początkową obowiązywania zmiany jest moment wprowadzenia zmiany w PDR.

W przypadku, gdy w „Karcie informacyjnej” pojawia się nowa osoba, koniecznym jest także przedłożenie oświadczenia z Załącznika nr 2.

Aktualizacja danych na podstawie przesłanej „Karty informacyjnej” znajduje niezwłoczne odzwierciedlenie w PDR. 

Celem uwierzytelnienia danych składanych we wniosku, przedsiębiorca jest zobowiązany przedłożyć aktualny (nie starszy niż 6 miesięcy) dokument z właściwego dla niego rejestru przedsiębiorców (odpis z KRS albo wyciąg z ewidencji działalności gospodarczej). Dokumentu tego nie należy przedkładać w przypadku, gdy dokument taki jest w posiadaniu organu celnego, do którego składane są „Karta informacyjna” i oświadczenia (wtedy należy wskazać pozycję Wykazu W05, pod jaką wspomniany dokument został zarejestrowany).

Przedsiębiorca posiadający siedzibę poza granicami Polski może być reprezentowany przez krajowego pełnomocnika, który w jego imieniu podpisuje „Kartę informacyjną” i „Oświadczenie dotyczące Instrukcji”.  W takiej sytuacji wśród składanych dokumentów musi się także znajdować stosowne pełnomocnictwo ustanawiające takiego pełnomocnika, określające rodzaj czynności, do podejmowania jakich pełnomocnik jest uprawniony. W takiej sytuacji pełnomocnik przedkłada także dokument z właściwego dla przedsiębiorcy zagranicznego rejestru. Jeżeli pełnomocnictwo lub dokument rejestrowy sporządzone są w języku obcym to oprócz oryginałów należy przedłożyć ich tłumaczenia sporządzone przez tłumacza przysięgłego. 

Wersja 1.3 Instrukcji zastępuje wersję 1.2 i ma zastosowanie od dnia 1 października  2009r. Wszystkie wnioski przedsiębiorców o wyrażenie zgody na przesyłanie zgłoszeń celnych drogą elektroniczną składane po tej dacie muszą uwzględniać postanowienia wersji 1.3.

Mając na uwadze, że zmienia się wzór  „Karty informacyjnej”, oraz zostaje nałożony obowiązek przedłożenia aktualnego dokumentu rejestrowego, ustala się następujące zasady dotyczące okresu przejściowego:

- „Instrukcja...” w wersji 1.3 w. zakresie obu ww. dokumentów ma obligatoryjne zastosowanie do osób, które będą dokonywały zgłoszeń podpisywanych kluczem w procedurach przywozowych,

- obowiązek przedłożenia obu ww. dokumentów (dokumentu rejestrowego oraz „Karty informacyjnej” wg nowego wzoru) dla osób, które dokonują zgłoszeń jedynie w systemie ECS powstaje w momencie wystąpienia zdarzenia skutkującego koniecznością aktualizacji „Karty informacyjnej”, jednak nie później niż w dniu 1 lipca 2010r.

W chwili obecnej klucz do bezpiecznej transmisji danych umożliwia podpisywanie zgłoszeń wywozowych w systemie ECS. Z chwilą uruchomienia odpowiedniej funkcjonalności w procedurach przywozowych w systemie CELINA, o czym Ministerstwo Finansów poinformuje odrębnym komunikatem, możliwe będzie wykorzystywanie tego samego klucza do podpisywania zarówno zgłoszeń przesyłanych do systemu ECS, jak i do systemu CELINA. 

Nie będzie możliwości wykorzystywania klucza do bezpiecznej transmisji danych do składania elektronicznych zgłoszeń celnych w procedurze przywozowej w systemie CELINA, jeśli właściwy urząd celny nie będzie dysponował kompletem dokumentów wymaganych zgodnie z Instrukcją w wersji 1.3 („Karta informacyjna”, „Oświadczenie”, „Oświadczenie dot. Instrukcji”, dokument rejestrowy).

2. Wydanie osobie klucza do bezpiecznej transmisji danych 

2.1 Warunkiem uzyskania klucza do bezpiecznej transmisji danych jest posiadanie przez osobę loginu w PDR. Osoba nie posiadająca loginu może go uzyskać postępując zgodnie z instrukcją zamieszczoną na stronie: 

http://www.mf.gov.pl/dokument.php?const=2&dzial=396&id=41641.

2.2 Wnioskujący o klucz do bezpiecznej transmisji danych (każda osoba fizyczna, która będzie posługiwać się kluczem tj. podpisywać w ten sposób elektroniczne zgłoszenia celne) otwiera stronę https://www.e-clo.pl/cbt/, wybiera zakładkę „Wniosek o wydanie klucza”, następnie wybiera zakładkę „Wypełnij formularz”. Otwiera się kolejne okno z Regulaminem. Po zapoznaniu się z nim Wnioskujący wpisuje swój login a następnie klika na polecenie „Akceptuję regulamin korzystania z elektronicznej obsługi zgłoszeń celnych”. Pojawia się kolejne okno, gdzie Wnioskujący podaje swoje dane (nazwę i NIP firmy, swój adres e-mail - maksymalnie 35 znaków, hasło do unieważnienia klucza do bezpiecznej transmisji) a następnie generuje wniosek o klucz do bezpiecznej transmisji (wniosek zawiera klucz publiczny klienta). Wniosek o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji jest przesyłany do CBTD w IC Kraków. 

2.3 System przyjmuje złożony wniosek, nadając mu status „oczekujący”. Po przyjęciu wniosku wysyłany jest e-mail (na adres e-mail podany we wniosku), zawierający dalsze instrukcje postępowania oraz odnośnik (link) do strony, z której można będzie pobrać klucz do bezpiecznej transmisji danych. Odpowiedź generowana jest automatycznie przez serwer, nie należy więc odpisywać na adres ‘ucadmin@tau7.ceti.pl’

2.4 Osoba wnioskująca o klucz będzie mogła go pobrać ze strony podanej w e-mail w terminie do 10 dni.

Uwaga: Zaleca się przechowywanie klucza prywatnego na nośnikach uznanych obecnie za bezpieczne, tj. kartach mikroprocesorowych, posiadających odpowiednie certyfikaty i atesty, zabezpieczających klucz prywatny przed jego wydobyciem lub skopiowaniem. 

Klucz prywatny nie może być udostępniany innym osobom i powinien być przechowywany w sposób zabezpieczający go przed skopiowaniem lub wejściem w jego posiadanie przez osoby trzecie. 
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2.5 Serwer w CBTD w IC Kraków odznacza w swoim interfejsie wniosek jako zweryfikowany i generuje klucz do bezpiecznej transmisji danych.

2.6 Wnioskodawca otwiera odnośnik (link) otrzymany wcześniej w wiadomości e-mail, a następnie instaluje klucz do bezpiecznej transmisji danych.
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3. Uzyskanie zgody organu celnego na przesyłanie zgłoszeń celnych w formie elektronicznej 

W celu uzyskania możliwości podpisywania zgłoszeń celnych za pomocą klucza do bezpiecznej transmisji danych należy we właściwej dla siedziby przedsiębiorcy (wnioskodawcy) jednostce organizacyjnej PAC złożyć następujące dokumenty: 

1) „Kartę informacyjną” zawierającą listę osób fizycznych, które będą w imieniu wnioskodawcy podpisywały zgłoszenia celne z wykorzystaniem przypisanego do każdego z nich klucza do bezpiecznej transmisji danych. 

„Karta informacyjna” powinna zawierać dane zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Instrukcji.

2) Załączone oświadczenia wszystkich osób fizycznych wymienionych w karcie informacyjnej z wypełnionym „odciskiem palca” z certyfikatu wydanego przez CBTD w IC Kraków   (analogicznie jak przy wydawaniu loginów do WebCel i Opus). 
Oświadczenie powinno zawierać informacje zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Instrukcji.

3) „Oświadczenie dotyczące Instrukcji”.

„Oświadczenie dotyczące Instrukcji” powinno zawierać dane zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Instrukcji.
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Po otrzymaniu dokumentów („Karty informacyjnej”, oświadczeń oraz „Oświadczenia dotyczącego instrukcji”) organ celny udziela zgody na przesyłanie zgłoszeń celnych w formie elektronicznej poprzez odpowiednią rejestrację w PDR. Rejestracja następuje niezwłocznie po udzieleniu zgody.

4.  Okres ważności klucza do bezpiecznej transmisji danych 

Ważność kluczy wydanych po dniu 16 czerwca 2008 r. - wynosi 3 lata.

Przed upływem terminu ważności klucza należy pobrać nowy klucz. W tym celu należy zawnioskować o wydanie klucza do bezpiecznej transmisji przez CBTD w IC Kraków,  zgodnie z procedurą opisaną w pkt 2.

5. Unieważnienie klucza do bezpiecznej transmisji danych

 Korzystający z klucza do bezpiecznej transmisji danych (osoba fizyczna, np. pracownik firmy) telefonicznie lub osobiście wnioskuje do CBTD w IC Kraków o unieważnienie klucza. W tym celu należy podać numer seryjny certyfikatu lub adres poczty elektronicznej oraz swoje hasło do unieważnienia klucza, wprowadzone w trakcie wypełniania wniosku o wydanie klucza. Należy pamiętać, że hasło do unieważnienia klucza zna tylko posiadacz klucza, a administrator w IC Kraków nie ma do niego wglądu. Pozytywna weryfikacja hasła osoby pozwala Administratorowi CBTD w IC Kraków na unieważnienie klucza do bezpiecznej transmisji danych.

	OSOBA KORZYSTAJĄCA Z KLUCZA
	
	CBTD

W IC KRAKÓW

	[image: image16.png]



	 

[image: image17.png]Haslo do





[image: image18.png]



 
	[image: image19.png]




 INCLUDEPICTURE "https://cbt.celina.pl/wnioski/w2.htm5.gif" \* MERGEFORMATINET [image: image20.png]Weryfikacja
hasta—
uniewaznienic
Kucza do
bezpieczne
transmisji







6.
Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych

Dane kontaktowe Centrum Bezpiecznej Transmisji Danych w Izbie Celnej w Krakowie - CBTD w IC Kraków:

adres:

Al. Krasińskiego 11B

31-111 Kraków

Pomoc techniczna:

Całodobowe Centrum Help-Desk

Telefon: 0-801-457-900
email: helpdesk@ecs.mofnet.gov.pl
Administratorzy merytoryczni:

Roman Maćkowiak 
012-629 01 58
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